
HASTER HASTER IKKE 

VIGTIGT K1: GRØNNE OPGAVER 
- Hasteopgaver

K2: BLÅ OPGAVER
- Vigtige opgaver med 

en mindre stram deadline

IKKE
VIGTIGT

K3: GULE OPGAVER
- Afbrydelser 

K4: RØDE OPGAVER
- Unødvendige tidsrøvere
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